
 

 

AKSARAY ÜNİVERSİTESİ 

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGE 

FORMU 

Doküman No KYS-FRM-187  

 

İlk Yayın Tarihi 03.12.2021 

Revizyon Tarihi 18.11.2025 

Revizyon No 00 

Sayfa No 1/3 

 

 

 

 

ADI-SOYADI KADRO 

ÜNVANI 

GÖREVLİ 

OLDUĞU 

BİRİM/BİRİMLE 

 

GÖREVLERİ* 

 

GÖREV DEVRİ** 

Selçuk KILIÇ Dr. Öğretim 

Üyesi 

ASUZEM Müdür Vekalet Edenin 

Adı Soyadı Ünvanı 

    
1- Öğr. Gör. Mustafa 

YERLİKAYA 

    
2- Öğr. Gör. 

Muhammed Emre 

YAYLACI 

Mustafa 
YERLİKAYA 

Öğr. 
Görevlisi 

ASUZEM Müdür Yardımcısı Vekalet Edenin 

Adı Soyadı Ünvanı 
   Uzaktan eğitim sisteminin 

yürütülmesine dair koordinasyon 

hizmetleri. 

1- Öğr. Gör. 

Muhammed Emre 

YAYLACI 

Muhammed Emre 

YAYLACI 

Öğr. 

Görevlisi 
ASUZEM Müdür Yardımcısı 

Senkronizasyon işlemleri. 

Vekalet Edenin 

Adı Soyadı Ünvanı 

1- Öğr. Gör. Mustafa 

YERLİKAYA 
(İmza Yetkisi) 

 

2- Öğr. Gör. Ayşegül 

PÜRBUDAK 

(Görevlerin 

Yürütülmesi) 

3- Dilan BUDAK 

(Görevlerin 

Yürütülmesi) 

   Sistem yönetimi. 

   Web sitesi yönetimi. 

   Donanım hizmetleri. 

   Teknik destek. 

   
Uzaktan eğitimde yeni program 

açma tekliflerinin, başvurularının 

incelenmesi, değerlendirilmesi ve 

gerekli teknik desteğin sağlanması. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

 

Şef Gülseren KIŞOĞLU 

 

Dr. Öğr. Üyesi Selçuk KILIÇ 

 

Prof. Dr. Ömer KÖSE 
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Ayşegül 

PÜRBUDAK 

Öğr. 

Görevlisi 
ASUZEM Süreç Yönetim Hizmetleri 

(Ders, öğrenci ve eğitmen 

tanımlama) 

Uzaktan eğitim sisteminin 

kullanımına dair rehberler 

hazırlamak. 

Destek masası yönetimi 

koordinasyonu. 

 

E-posta yönetimi. 

Canlı ders destekleri. 

Vekalet Edenin 

Adı Soyadı Ünvanı 

1- Öğr. Gör. Muhammed 
Emre YAYLACI 

Dilan BUDAK Yazılım 

Müh. 
ASUZEM Yazılım, donanım ve veri tabanı 

hizmetleri. 

Hizmet alınan kurumdan üst düzey 

teknik destek. 

Vekalet Edenin 

Adı Soyadı Ünvanı 

1- Öğr. Gör. Muhammed 

Emre YAYLACI 
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Şef Gülseren KIŞOĞLU 
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Gülseren 

KIŞOĞLU 

Şef ASUZEM Yazı İşleri 

Personel İşleri 
Vekalet Edenin 

Adı Soyadı Ünvanı 

 

 
* Kadro Unvanına bağlı olmadan yaptığı görevler yazılacaktır. 

** Görev tanımı yapılan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, geçici görev vb.) 

görevinde olmadığı durumlarda görevlerini yerine getirecek kişilerin adı yazılacaktır.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

 
Şef Gülseren KIŞOĞLU 

 
Dr. Öğr. Üyesi Selçuk KILIÇ 

 
Prof. Dr. Ömer KÖSE 

 


